出口发票开具指引（金税盘版）
（选择“免税开票”时适用）
1. 商品设置
· 登录开票，点击“系统设置”，点击“商品编码”,如图1所示
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图1

· 在商品管理中，进行出口商品添加或编辑（如图2所示）：
情况1，待开商品之前未建立的，则点击“增加”按钮进行商品建立； 情况2，待开商品之前已经建立，则选择该商品，再点击“修改”按钮进行编辑（当然也可以直接用鼠标双击该商品进行修改）。
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图2

· 无论是“增加”新商品还是“修改”原有商品，均会出现类似如图3所示界面。
[image: image3.png]Lo | | mgsn [EEN |
1 . fpoooot | mesE | ]
I B | ] E (B o) I
| swzs | ] i ]
waey B | atiins E <) pEEsE )

Hillks2mR [Losost 1oz

B sksen PACERER ]

I e 2 N AR
il N e—

2. BEH R





图3

在图3界面将优惠政策选择为“是”，优惠政策类型选择为“免税”，点击“保存”即可。
备注：图3中，只是突出了免税相关设置，其他设置需按原有方法进行，特别地，注意选择与实际商品对应正确的税收分类编码。
2. 发票开具
在发票开具界面，按开具流程，选择上述设定商品，税率即为“免税”（如图），进行开具即可。注：相同商品非出口时，可在税率栏选择对应税率进行开具（如图红框所示）
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